Com o LibreOffice é bem facil e rapido gerar etiquetas a partir de dados
provenientes de bancos de dados tais como MS-Access, MySQL, MS-SQL
Server, Oracle Database e outros, arquivos de texto, planilhas e algumas
outras fontes de dados. Neste artigo, utilizarei uma planilha como fonte de
dados.

Para redigir este artigo, utilizei o LibreOffice 3.6.3 no sistema operacional
openSUSE 12.3, o qual também é Software Livre. Mas, 0s passos
apresentados sao os mesmos, independente do sistema operacional que
vocé estiver utilizando.

1. A planilha utilizada como fonte de dados para as etiquetas

A planilha, que serd utilizada como fonte de dados para as etiquetas, pode
estar no formato aberto do LibreOffice (.ods), em formatos proprietdrios do
MS-Office (.xIs ou .xIsx) ou em qualquer outro reconhecido pelo LibreOffice Calc

Cada registro devera constar de uma linha individual da planilha. Na primeira
linha, deverao constar os cabecalhos das colunas, ou seja, 0s nomes de cada
campo.

Neste exemplo, tenho um arquivo salvo como Comercial.ods contendo duas

. . ~ . . . -
BLang%ggMégsaze;gléqll.ll_eet‘z,aesré%az%lgseradas a partir dosAdafios da planilha Clle
com a finalidade de enderecamento de correspondéncias.
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Nimero Complemento

1845
213
123
101

2001
458

502

Apto, 202

Apto. 03

Sobreloja

2. 0 formato das etiquetas utilizadas

540 Paulo 5P
Rio de Janeiro R
Brasilia DF
Golania GO
Séo Paulo 5P
540 Paulo sSP
Sén Paulo SP
San Paule SP
Sd0 Paulo SP

01000-000 E
22000-000
66000-000
44400-000
01000-000
01000-001
01000-002
01000-003
01000-004

Vocé precisara definir, conforme a sua finalidade, o formato apropriado das
etiquetas que serdao utilizadas. Como, neste exemplo, gerarei etiquetas para
enderecamento de correspondéncias, utilizarei etiquetas da marca PIMACO

com cdédigo 6080.

Etiquetas PIMACO 6080
Folhas tamanho Carta (21,59 x 27,94 cm},
contendo 30 etiquetas cada.
e

— |

3. Geragao das etiquetas passo a passo

Distancia Horizontal 6,98

Distdncia Vertical
Largura

Altura

Margem Esquerda
Margem Superiar
Colunas

Linhas

2,54
5,67
2,54
0,48
1,27
3

10

* walores expressos em om

Para comecar, abra a sua planilha no LibreOffice Calc, e tendo definido o
formato de suas etiquetas, siga os seguintes passos para gera-las:

<= registre um banco de dados baseado em sua planilha;

=@ crie o layout de suas etiquetas;
= jmprima suas etiguetas.

Estes passos serdo detalhados na sequéncia.
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3.1. Registrando um banco de dados baseado na planilha

Para poder gerar suas etiquetas, o LibreOffice precisard ter um

dados registrado baseado em sua planilha.

Ansistonte de bancos de dadas

1. St aionar Banco da dadas)

clarilba o dados armazenado «m um servidor.
o gk cesein fazer?
Criar ngvo banco de dados

Abir uim iquive & Banco de dados doitente

i 1 - Chque nests opclo &
seicane Pioeiha ket
abaieo. Em seguida, chque no
L

—

S,
& Conectar a um banco de dados existerta

L -

Auda < Wollar

Bréximng = "

Bem-dnda ao Assistents de Bancos de Dades do LibreOffice

UEdize o Assistents de banco de dades para cnar um novo banco de dados, para
2. Configursr conaio com & abnir un argurvo de Banco de dades wostente ou para conectar-se & un banoo

Caralar

Configurar uma conexdoe com pElandlhas

pasta de trabalha do Miorosoft Excel .

@ LibraOffice abnrd asze anquivo am modo soments laifura,
Homa do anguve & local

3. Sahvar & prossaguir

Mharrsprabadt Do urment o 4T ermand1 &l ads

Garha sbrigmania e
-

2 - Chque neste botio pars loecalzar

o

clique no botdo Prdrimo.

Ajydia == Wolfar

Priomio == Conclur

Cligue sm *Procuras.. para seleconas urma planitha do LibreOffice cu uma

planiiha gue serd utilizada como fonte de dados para
a5 eliguetas. 5o B plhedha for protegida par cenha,
ML & npq;.h Zenho obrigoddria. Em sepuids,

A [P L k

\

4\

b

=
o arguive da

-~

Cancalar
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Assistente de Bancas ce dados

| Passos Decidir come proceder apés salvar o banco de dados

Ceseja que o Assistente registre o banco de dados no Libreo#fice?
aF cona=io com &

__,-!} Som, ragiatre o banco de dades para mem

_ ", Mio, nko pegistre o banco de dados.

Apds salvar o arquinvo de banco de dados, o que deseja fazer?

¥ - Certifique-te de que esta Absir o banco de dados pars edighe—=""—— 4.Desmanue estaopsio. |
| opgloesteja selecionada. = R P P ke —

Para safvar o banco de dados, clique em "Concluir

de dsdes em formato .odb [banco de
dados doLibraOffice ), Evte banco de dados
Fad Wtlizad o AEE STRAE FRZUINTSE.

( 5« Chgue neste botke para salvar O banco

h -

-

Ajuda <= Voliar B - Conclan

[

Caneclar

Quando vocé clicar no botdo Concluir da janela do Assistente de banco de dados
do LibreOffice, serd exibida uma outra janela para que vocé informe o nome e
a localizagao de seu arquivo de banco de dados (.odb). Em meu caso, salvei o
banco de dados com o nome Comercial.odb na mesma pasta onde se encontra
a planilha (Comercial.ods).

Dica! Recomendo que vocé salve o seu banco de dados na mesma pasta
onde se encontra a sua planilha para facilitar o gerenciamento e o backup

de seus arquivos.

3.2. Criacao do layout das etiquetas

Para gerar as suas etiquetas, o LibreOffice precisard de um layout para as
mesmas. Para criar o layout de suas etiquetas, cliqgue no menu Arquivo > Novo
> Etiquetas do LibreOffice Calc e, novamente, siga as instrucdes constantes
das telas a seguir, comecando pela guia Etiquetas:
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4 - clique na guia Formato

para ir para a tela seguinte. Clientes. Em

1 - Selecione o Benco de Dados que foi
criado na etapa anterior e a tabela

seguida, selecione cada

B campo que vocé deseja incluir nas
e — etiquetas e clique no bot3o Seta (+|
Etiquetas |Forfnato| Opgdes| auetas = o =)
para
Inscricao
Texto da etiqueta " Enderego Banco de dados
<Comercial Clientes.0 Nome=> Comercial L
<Comercial .Clientes.0 Endereg
<Comercial Clientes.0.Cidade> Tabela
<Comercial Clientes.0 . CEP>
Clientes hd
Certifique-se de gue esta
=1 teja di da.
Opgao esteja desmarcada campo do banco de dados
- cEP ~
—
Formato
~ Eormulério continuo Fabricante |Avery Ad ~
@ Folha avulsa Tipo
[us £m x 2.54cm (3 x 10) 3 - selecione o fabricante Avery A4
2 - certifique-se de que esta opco esteja selecionada. eloiupolitisidano
Novo documento Cancelar Ajuda Redefinir

7 - Cligue na guia Opcdes

para ir para a telade opcdes. Etiquetas

- .
|Etiquetas Formato |Opgaes

Dist. herizontal 6,98cm 21 Avery Ad [Usuaria]
Dist, vertical 2,54cm
Largura 6,67cm
Altura 2,54em ol
Margem esquerda  |0,48cm 3 Margem esquerdDist, horizontal
e —
Margem superior 1,27cm 5 Margem superior
Catins s = Dist, vertical || HLargltura: l: Linhas
—
Linhas 10 ] Colunas
; 5 - Digite, nestes campos, as respectivas medidas
Largura dapagina |21,59cm 2 L
: - do novo formato de etiquetas (PIMACO 6030).
Altura da pagina 27.94cm
6 - Clique neste botdo para salvar este novo
formato de etiquetas. Sera apresentada a tela de
didlogo Salvar formato da etigueta.

Move decumento Cancelar Ajuda

Redefinir

Salvar formato da etiqueta
Opgdes
Fabricante PIMACO

Tipo

Cancelar

Ajuda

6.1 - Informe o fabricante 6.2 - Clique neste botdo
(PIMACO) e otipo (6080) do para salvar este novo
novo formato de etiquetas. formato de etiguetas.
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Dica! Quando vocé precisar de novas etiquetas baseadas no formato
PIMACO 6080, podera utilizar ndo sendo necessario criar novamente. Basta
apenas selecionar na lista de formatos disponiveis no LibreOffice. Note que
as definicdes do formato criado, ficam salvas nos arquivos do préprio
LibreOffice do computador onde o formato foi criado.

L] Etiquetas B X

—
Etiquetas Formato Opghes
Distribuir
e Pagina inteira

Etiqueta simples Coluna
—

% Sincronizar conteddo R —
Impressora 8- Marque as opglies Pdgina inteira
e Sincronizar conteddo.

Generic Printer . Instalag8o...

9 - Cligue neste botdo para que o
novo documento de etiquetas seja
_ criado.
— —
P —

Nove documemaiy Cancelar Ajuda Redefinir

Quando vocé clicar no botdo Novo documento da janela Etiquetas, serd aberta

uma janela do LibreOffice Writer contendo as suas etiquetas.

3.3. Impressio das etiquetas

Ao concluir o passo anterior, sera aberta uma janela do LibreOffice Writer
contendo as suas etiquetas em um novo documento. Salve este novo
documento em formato .odt (documento de texto ODF) e imprima as suas
etiguetas. Note que este documento de etiquetas é reutilizdvel. Sempre que
quiser imprimir etiquetas a partir dos dados atualizados de sua planilha,
bastara utilizar este arquivo. Siga as instrucdes constantes das telas a seguir:
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4 - Clique neste botdo para
.~ imprimir as suas etiquetas.

B-& & YEKERE - & ®E v @EE T 0
& & | [Pad v 5 v ||[To v|INJT S |El=Z==2=2|izicead& »
N /,—. 1 3 - Salve este documento em formato .odt To 10512 .13 14 1516 4 T8 1 70
! para poder reutlizi-lo sempre que
N = 5

precisar  imprimir  novas  etiquetas O Libre Offi .

utilizando a mesma planilha. i

ik plani Sincronizar etiquetas X

<Cidade> <UF> - <Cidade> <UF> <Cidade> <UF>
<CEP> N~ <CEP> <CEP>

<Nomes <Names
0> <Numero> <C go> <Numero> <C 0 o> <himero> plemento>

<Nome>
<Enderego> <Nimerox
<Cidade> <UF>
<CEP>

1 - Se desejar, personalize 3 formatagie do )ento=
textod Note que nda &
formata-las uma a uma. Basta formatar apenas

2 - Se vocé personalizou a formatacio
das etiquetas, clique neste botdo para
aplicar a mesma formatacdo de texto da
primeira etiqueta 3 todas as demais,

a primeira etiqueta e, em seguida, clicar no

<Nome> . botdo Sincronizar etiquetos. sincronizando-as.
<Enderego> <Nimero> fento

<Cldade> <UF> <Cidade> <UF> <Cidade> <UF>
<CEP> <CEP> <CEP>

Apés clicar no botdo Imprimir da janela do documento de etiquetas no
LibreOffice Writer, serd exibida a tela de didlogo abaixo. Nela, cliqgue no botdo
Sim para que o LibreOffice imprima as etiquetas utilizando os registros mais
recentes de sua planilha:

LibreOffice 3.6

S
6 O seu documento contém campos do banco de dados de enderego.
Deseja imprimir uma carta-formulario?

/\E j * hdo Ajuda

4.1 - Cligue neste botdo sempre que for
imprimir suas etiquetas. Isto fard com
que o LibreOffice busque os registros
mais recentes de sua planilha.

\L""‘-\—\_

Apés clicar no botao Sim da tela de didlogo acima, sera exibida a tela Mala
direta. Nela hd algumas opcoes. Vocé pode, por exemplo, definir a saida
(destino) de suas etiquetas como um arquivo. Isto é bastante (til quando
voce precisar "transportar" as etiquetas geradas em um pendrive para
imprimi-las em um outro computador ou enviar este arquivo de etiquetas por
e-mail.

\]
LibreOffice Magazine | Fevereiro 2013 @


http://pt-br.libreoffice.org/libreoffice/writer/
https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor
https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor

5 - Utilize estas opcBes para escolher guais
registros serfio impressos nas etiguetas. Por

Salvar o documento mesclado

Salvar como documento dnico

r como documentos individuais

L Mala direta o X
RS- 18R Y Bd
& Eibliography Nome | Enderego Nomero | Cemplemento| Cidade [UF| CEP |
& Comercial b _|Ellen Abel R Paulistana 1845  Apto, 202 Sao Paulo |SP  01000-000
= @ Consultas Sundar Ande  |Trav. Botanica 213 Rio de JaneiR] 22000-000
- & Tabelas Mozhe AtkinsolR Osério Lima 123 Brasilia  DF 66000-000
ey David Austin | Av Atlantica 101 Apto, 03 Goidnia GO 44400-000
SEmE —|
_ = Hermann Baer R |abaquara 5 SZo Paulo 'SP 01000-000
T q
+ &8 EvolutionLocal e 1 Tde 39 T 5 :
Registros Saida
@ Todos ® Impressora ™) Arquivo
Registros selecionados
= p 6 - Selecione o destino da
De: 1 para: |1

imprassio: impressora (padrio)
ou Arquivo.

% : = ¥ Gerar o nome do arquive a partir do banco da dada
padrdo, todos os registros s3o impressos.
Porém, € possivel selecionar um intervalo Campo Mome
continuo de regwsiros ou  apenas olguns
especificos, clicando sobre eles na grade de Caminho /home/robarto/Documentos
dados acma. Formato do arqi [Documento de texto ODF
7 - Cligue neste para imprimir .
as etiquetas. Pronto! iok! [ Cancelar Ajuda

Quando vocé define a saida (destino) de suas etiquetas como arquivo, é criado

um arquivo do LibreOffice Writer com o nome e na localizagdo que vocé

informar.

Em meu caso, imprimi as etiguetas em um arquivo e salvei-o como

Etiquetas_Endereco_Clientes.odt. Veja, na tela a seguir, este arquivo aberto no
LibreOffice Writer apés ter sido criado.

B-@
@ &

S~

)

90% bt

Clique neste botdio para
imprimir as suas etiquetas.
Ellen Abel Swundar Ande
R Fauistana 1845 Apto. 202 Trav. Botanica 213
Sao Paulo 5P Fio de Janeiro FJ
01000-000 22000-000
Dawid A ustin Hermann Baer
Av Atlantica 101 Apto. 03 R Jabaguara 5
Goidnia GO 540 Paulo SP
44400-000 01000-000
Amit Banda Elizabeth Bales
Av Sucupira 458 P Ipiranga 25
Sdo Paulo 5P Séo Paulo SP
01000-002 01000-003
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@, | B & | Fechar visualizacdo

Mozhe Atkinson
R Osorio Lima 123
Brasilia DF
66000-000

Shelli Baida

Av Baluarte 2001
Sdo Paulo 5P
01000-001

Sarah Bell

P Francine 502 Sobreloja
Sdo Paulo 5P

01000-004
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4. Conclusio

Como vocé pode ver, gerar etiquetas no LibreOffice é facil e rdpido. Porém,
vocé pode optar por imprimir os dados diretamente em envelopes,
poupando, desta forma, dinheiro dispendido com etiquetas. Em meu préximo
artigo, abordarei este assunto em detalhes.

Por fim, procure sequir estas recomendacdes para facilitar o seu dia a dia e
manter-se organizado e produtivo:

* salve todos os arquivos relacionados as suas etiquetas na mesma pasta
onde se encontra a sua planilha, facilitando o gerenciamento e o backup
destes arquivos;

+ faca, e mantenha, backups de seus documentos regularmente, ou solicite
ao pessoal de Suporte de sua empresa ou 6rgdo publico providéncias
neste sentido;

* mantenha o seu LibreOffice sempre atualizado para poder utilizar todos os
recursos disponiveis, melhorados ou corrigidos na versao mais recente do
software;

* se vocé estiver trabalhando em computadores com o sistema operacional
MS-Windows, procure sempre utilizar um software antivirus atualizado
para certificar-se de que seus arquivos nao estejam infectados por virus.

Para complementar as informacdes deste artigo e conhecer todos os recursos

- [ERT] ~cer ~ Z.

\]
LibreOffice Magazine | Fevereiro 2013 @



http://pt-br.libreoffice.org/suporte/documentacao/
https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor
https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor

	Diapositivo 1
	Diapositivo 2
	Diapositivo 3
	Diapositivo 4
	Diapositivo 5
	Diapositivo 6
	Diapositivo 7
	Diapositivo 8
	Diapositivo 9
	Diapositivo 10
	Diapositivo 11
	Diapositivo 12
	Diapositivo 13
	Diapositivo 14
	Diapositivo 15
	Diapositivo 16
	Diapositivo 17
	Diapositivo 18
	Diapositivo 19
	Diapositivo 20
	Diapositivo 21
	Diapositivo 22
	Diapositivo 23
	Diapositivo 24
	Diapositivo 25
	Diapositivo 26
	Diapositivo 27
	Diapositivo 28
	Diapositivo 29
	Diapositivo 30
	Diapositivo 31
	Diapositivo 32
	Diapositivo 33
	Diapositivo 34
	Diapositivo 35
	Diapositivo 36
	Diapositivo 37

